Stadnina Koni Michatéw spétka z o.0. z siedzibg w Michatowie ogiasza nabor
na stanowisko ksiegowy/a
Miejsce wykonywania pracy : siedziba Spotki w Michatowie, 28-411 Michatow.
Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy :

niezbedne :

1).wyksztatcenie wyzsze z finansow i rachunkowosci lub ekonomii.

2).dosdwiadczenie : minimum 4 lata potwierdzonego dod$wiadczenia na podobnym stanowisku
3).umiejetnosci : znajomos¢ przepisdw ustaw o rachunkowosci, podatku VAT, podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych i prawnych, ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych,
prawa pracy .

4). znajomos¢ uwarunkowan sektora w ktorym dziata Spotka .

5.)niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie i przestepstwa przeciwko mieniu,
obrotowi gospodarczemu , przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwa
skarbowe.

Dodatkowe predyspozycje :

1).Rzetelnosé w wykonywaniu obowigzkow, sumiennosc , bardzo dobra organizacja pracy ,
biegta obstuga komputera w tym programéw finansowo-ksiegowych, ptacowych, ,, Pfatnik .”
2).znajomos¢ bankowosci elektronicznej .

3)prawo jazdy kategorii B .

Wymiar etatu: 1,0 etat, praca od godz. 8 do 16-tej
Zakres zadan wykonywanych na danym stanowisku :

1).Prowadzenie rachunkowosci jednostki w oparciu o aktualne przepisy ustawy o
rachunkowosci .

2).Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych

operacji gospodarczych i finansowych .

3).Sprawdzanie dokumentéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz ich opisywanie.
4).Ksiegowanie przychodow i kosztow , w tym transakcji zagranicznych

5).Prowadzenie rozliczen podatkowych oraz ZUS.

6).Sporzadzanie deklaracji podatkowych ( VAT, VAT UE, CIT, PFRON, INTRASTAT )
7).Sporzadzanie JPK

8).Prowadzenie ewidencji srodkdw tirwatych

9).Sporzadzanie sprawozdania finansowego zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 wrzesnia
1694 r. o rachunkowoséci, ( Dz.U. z 2016r. , poz. 1047)



10).Sporzadzanie sprawozdan finansowych i statystycznych.
11). Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej dochodow i wydatkow
12).Fakturowanie
Czas okres zatrudnienia :
Praca na umowe o prace . | umowa ; okres probny 3 m-ce . Docelowo praca na state .
Wymagane dokumenty :

1) ¢V

2) List motywacyjny ze zdjeciem

3) Kserokopie dokumentow potwierdzajgce kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe.

4) Oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
celéw zwigzanych z naborem.

5) Oswiadczenie, ze kandydat nie byf karany za przestepstwa : przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu
terytorialnego , przeciwko wiarygodnoéci dokumentéw lub za przestepstwo karne
skarbowe.

6) Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione z winy umysinej.

7) Oswiadczenie o posiadaniu petni praw publicznych i petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych .

Miejsce skfadania dokumentow :

Stadnina Koni Michatéw Sp. z 0.0., 28-411 Michatdw, lub poczta na adres jak wyzej . Dokumenty
prosimy skfada¢ w zamkniete]j kopercie z dopiskiem ,, Nabor — na stanowisko ksiegowy/a ,

Termin skladania dokumentow : do dnia 19 czerwca 2017 roku . W przypadku przestania pocztg -
decyduje data wptywu do Stadniny.

Dodatkowe informacje pod numerem telef. 693534955

Uwaga : Stadnina Koni Michatéw Spétka z o.0. zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od
przeprowadzenia naboru w kazdym czasie bez podania przyczyn .

!



